Fiche d’aide a la saisie : Ecrire un nouvel article

Je veux écrire un nouvel article

Se connecter sur http://cms.fied.fr/ avec son login et mot de passe

Etape 1. Choisir FIED — SITE PUBLIC

ametys CMS

Bienvenue dans FIED CMS v1_0_0A

Vous trouverez ci-dessous |3 liste des sites webs gérés par Ametys auxquels vous avez accés.
Cliquez sur le site de votre choix pour accéder a l'interface de gestion.

FIED - SITE INTRANET (Site web FIED - SITE PUBLIC (Site web
institutionnel institutionnel
Site web intranet Site web institutionnel

http:/intranet.fied.fr http:/Awww.fied.fr

Etape 2. Cliquer « Plan du site »

. Accueil Utilisateurs, groupes et droits Développeur Offre de formatio|
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Etape 3. Choisir menu « Nouvelle page »

Accueil Utilisateurs, groupes et g
@ o = X C
Nouvelle ENo pprime r
page s pacge vage lap
Plan du site
Nouvelle page

| Ce bouton permet d'ajouter un
| plan du site, cette page sera a
+ { selectionné

Voir ['aide pour plus de détails

T M Fonara Farmatinne

Etape 4. Ensuite donner un titre et valider par « Ok »
E Ajouter une page ... X

Choisissez le titre de la page que vous souhaitez créer.
Vous devez choisir un titre court qui sera le titre principal, utilisé pour la navigation (menus, fil
d'ariane...)
Titre court de la nouvelle page:
essail|

Vous pouvez aussi spécifier un titre long pour l'affichage sur la page elle-méme :

Titre long (facultatif):

L'URL d'accés a la page va étre créée a partir du titre court :
par exemple, le titre ‘Page *dédiée*™ aura pour URL ‘page—dediee. html.

Pour obtenir une URL compréhensible, il est conseillé de saisir ici un titre sans caractéres

spéciaux. Par la suite, vous pourrez changer ce titre (grace a l'action Renommer) et utiliser des
caractéres spéciaux.

Ok J _ Annuler
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Etape 5. Choisir « Page avec gabarit »
f TOMMAtoN el

=, =70 G §

Page avec Etfiqueter Limiter Piéces Hors Signa

v gabarit ¥ l'accés jointes référencement tradi
‘%9 Gabarits

o |

==

Page | Gabarit a utiliser pour la plupart des pages \
Page vierge

Etape 6. Choisir la zone d’écran ou |'article se situera (en général Zone principale)

&
F'GD’ | ' €tudier @ distance, c'est possible !

Fédération Interuniversitaire
de I'€nseignement & Distance

ACCUEIL ESPACE FORMATIONS A PROPOS DE NOUS EVENEMENTS GROUPES DE TR

Accueill > essail &
B T T

! i, Zone principale 1
Acces directs : Cette zone doit contenir flinformation principale de Ia page. Effe contient usueflement : Zone 3
g ) : ' des contenus editoriaux géneralement arées avec un template artide. il
© Découvrir nos formations 3 i Ay
©c . : 1 Cette zone est actuellement vide et n'est pas visible sur le site. 1! Cette m
omment s’inscrire : Elle représente un emplacement vacant ol vous pouvez : : H i‘m;
H informa:
© Télécharger la plaquette 1 * Ajouter des contenus (créés ou importés) i
! e Ajouter des services 1 | Cette zone est act
© Consulter notre FAQ ! 1] S
1 Pour cela, commencez par sélectionner la zone en diquant sur licone di-dessus puis utiisezles 4| le site
© Espace adhérent Lmenus adéquats. : i Ellerepresente un
i » Ajouter des con'
Rejoignez-nous sur ... #. ARt ges sen
1 Pour cela, commen
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Etape 7. Choisir « Ajouter du contenu » ; on a le choix (Article, Actualité, etc...)

is

dire
it o

=] | ks

-

Ajouter un | Ajouter un
contenu ¥ service v ¥ ]
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FAQ

a
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Etape 8. Choisir « Modifier le contenu »

T ...

WA I EE =
- [_JArchiver v =
s  Modifier le Etiqueter Conis Bro Proposé Validé = Niveau de
tes contenu v v ”» partage ¥
Actions Cyde de vie Visibilité
| 77Tabieau de bord #|| [ essait %

Fédération Interuniversitaire

de |'€nseignement & Distance

ACCUEIL

Acces directs
© Découvrir nos formations

© Comment s'inscrire

© Télécharger la plaquette
© Consulter notre FAQ
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Fiche d’aide a la saisie : Ecrire un nouvel article

Etape 9. On écrit le titre, on rédige I'article

Nouvel article - FIED CMS v1_0_0A (www Edition

Accueil Utilisateurs, groupes et droits Développeur Offre de formation Edition

H & O « (] vi[E- =

Enregistrer Fermer sans B X% = | nec gy [i‘
RFermer ¥ enregistrer — - =
Général Presse-papiers Caractére et paragraphe

® Plan du site X =| | (@ aide */| [Z] Tableau de bord [ ] essai1

[
]

Inser

v

angue Francais (fr) * Titre = Essai de Daniel B

ltre (3 caract
169 Plan du site

- Accueil %
e : w lllustration
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H @A propos de nous Image Aucun fichier |Sélectionnez une image~ [
[ Evénements =~
LQ Comment s'inscrire Alternative a8
LgTélécharger la plaquette
Ea Consulter notre FAQ
\g‘ Espace adhérent
@ LéToutes les actualtés Entéte | Faire un nouvel article a8
= La Liens bas de page
53 Plan du site
= LH Réseaux sociaux
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= @Gmupes de travail

=] essait = Contenu . < 8
Ceci estun nouvel article

On ieut aussi insérer tout tiie de lien hiiertexte

j il v 8] 74 Animation Flash v =
— =) @ vidéoexternev () Symbol
Tableau Image | Lien

v v ] Formule

v

Sous-titre

Caractéres : 23 |

. @| Lien vers une page du CMS
5 D actualite Q Lien vers une page web externe
@ Lien vers une adresse e-mail
@2 Lien vers un fichier a télécharger

¢ Lien vers un fichier partagé

Etape 10. On enregistre « Enregistrer & fermer »

Etape 11. On valide I'article a partir de I'icéne « Brouillon »

(—s 2\ A
~ ’ % /‘lii T | =
o _J Archiver v
Brouillon :

v v P

. Vi
Proposition Bz

Validation

L’article va apparaitre sur le plan du site (le titre choisi donne son nom)
On le déplace vers « A PROPOS DE NOUS » ou une autre des rubriques titre
Sélectionner l'article et choisir « Etiqueter »
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- — _
Accueil Utilisateurs, groupes et droits Développeur Offre de formation

@ Jd (= X OO B B (=

louvelle Renommer Supprimer Copier Coller | Page Pagede Pageavec Etiqueter |
page vz0= lapage lapage lapage page ¥ | vierge redirection ¥ gabarit ¥ |

Plan du site Type de page
9 Plan du site X += ‘ @ Aide

ingue Francais (fr) e

re (3 caractéres minimum & B e H
€9 Plan du site
@Accueil
) @Espace Formations
= @A propos de nous
(& LaFED
L_é Les Membres
@ Les Réalisations
@ Les Partenaires
[__Q Devenir Adhérent
|55 essait
) [B Evénements

e N g S

Cocher « Sous rubrique »
LIS/ )

.| @ Etiqueter X

Filtre i } ==
i=) %4 Charte graphique
[# %y Pages spéciales
[# %4 Réseaux sociaux
¢ []Rubrique principale
¢ [V]Sous rubrique
¢ [ITitre invisible
=) %4 Comptes utilisateurs du site
¢ []Page dinscription
¢ [:] Page de changement de mot de passe
¢ [ Page de redirection
=) %4 Glossaire
¢ [ ]Glossaire
=) %y Lettre diinformation
. ¢ []catégorie de newsletter

L’article apparaitra comme titre dans le menu « A PROPOS DE NOUS » ou une autre rubrique
choisie.
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