Fiche d’aide a la saisie : Ecrire une nouvelle actualité

Je veux écrire une nouvelle actualité

Se connecter sur http://cms.fied.fr/ avec son login et mot de passe

Etape 1. Choisir FIED — SITE PUBLIC

ametys

CMS

Bienvenue dans FIED CMS v1_0 _0A

Vous trouverez ci-dessous |a liste des sites webs gérés par Ametys auxquels vous avez acces.
Cliquez sur le site de votre choix pour accéder a l'interface de gestion.

FIED - SITE INTRANET (Site web
institutionnel
Site web intranet

http:/fintranet.fied.fr

Etape 2. Cliquer « Plan du site »

y
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Accueil Utilisateurs, groupes et droits Développeur

J Qi O

FIED - SITE PUBLIC (Site web
institutionnel
Site web institutionnel

http:/Mww.fied.fr

Offre de formatio|

Plan Recherche Tableau Etiquettes Explorateur Liens Glossaire Lettre

de ressources cassés
Outils
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d'information
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@ Plan du site %
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e @A propos de nous
@ Evénements
[a Comment s'inscrire
(_,BTélécharger la plaguette
@Consuner notre FAQ
@ Espace adhérent
) @Toutes les actualités
= Ld Liens bas de page
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http://cms.fied.fr/

Fiche d’aide a la saisie : Ecrire une nouvelle actualité

Etape 3. Choisir menu « Nouvelle page »

-~

Accueil Utilisateurs, groupes et ¢

Plan du site

Nouvelle page

s | Ce bouton permet d'ajouter un
| plan du site, cette page sera a
+ { sélectionné

Voir l'aide pour plus de détails

A Fonara Farmatinne

Etape 4. Ensuite donner un titre et valider par « Ok »
3__.};]3 Ajouter une page ...

Choisissez le titre de la page que vous souhaitez créer.

Vous devez choisir un titre court qui sera le titre principal, utilisé pour la navigation (menus, fil

d'ariane...)

Titre court de la nouvelle page:

essail|

\ous pouvez aussi spécifier un titre long pour l'affichage sur la page elle-méme :

Titre long (facultatif):

L'URL d'accés a la page va étre créée 3 partir du titre court :

par exemple, le titre ‘Page *dédiée* aura pour URL ‘page—dediee. html.

Pour obtenir une URL compréhensible, il est conseillé de saisir ici un titre sans caractéres
spéciaux. Par la suite, vous pourrez changer ce titre (grace a l'action Renommer) et utiliser des

caractéres spéciaux.

Etape 5. Choisir « Page avec gabarit »
f TOTNGHON el

S, =10 G §

Page avec Etiqueter Limiter Piéces Hors Signe

v gabarit ¥ l'accés jointes référencement tradt
°9 Gabarits
!-

3 —

Page

l Gabarit a utiliser pour la plupart des pages ]\
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Fiche d’aide a la saisie : Ecrire une nouvelle actualité

Etape 6. Choisir la zone d’écran ol l'article se situera (en général Zone principale)

F,GD‘ | ' €tudier o distance, c'est possible !

Fédération Interuniversitaire
de I'€nseignement & Distance

ACCUEIL ESPACE FORMATIONS A PROPOS DE NOUS EVENEMENTS GROUPES DE TR

Accueil > essail ﬁl
P I i e e T T PP PP

1., Zone principale
L i

1
Acces directs Cette zone doit contenir linformation principale de la page. Ele contient usuefement : Zone 3
- ; : des contenus éditoriaux generalement créés avec un template artide. i e
© Découvrir nos formations il [h Zone 3
Y . . Cette zone est actuellement vide et n'est pas visible sur le site. 1! Cette zon
Comment s'inscrire Elle représente un emplacement vacant oli vous pouvez : LI i‘o‘m’da‘“:
1 n
> Télécharger la plaguette ® Ajouter des contenus (créés ou importés) 1!
® Ajouter des services I | Cette zone est act
© Consulter notre FAQ S : S S | i
Pour cela, commencez par sélectionner la zone en diquant sur l'icéne d-dessus puis utilisezles | : le site.
1

© Espace adhérent menus adéquats. ! Elle représente un
L .

* Ajouter des con
* Ajouter des sen

gnezZ-nous sur ...
Pour cela, commen

Etape 7. Choisir « Ajouter du contenu » ; cliquer sur : Actualité

ST -

is  |Ajouterun Ajouterun Publication Prévisualiser =
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Général
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| ’__— ’Zl_ t;'
\ el %

Médias

18 B8 @

Galerie Galerie Galerie
audio vidéo de photos

Jire
it o

& 2] Contenu existant M

FIED))}

Fiche mise a jour le : 3 juillet 2013 3/6



Fiche d’aide a la saisie : Ecrire une nouvelle actualité

Etape 8. Choisir « Modifier le contenu »
age

age Contenu

R 3

(] Archiver v ]
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1S Cyde de vie Visibilité
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ACCUEIL ESPACE FORMATIONS A PROPOS DE N

Accueil = Toutes les actualités = actualite

Acces directs

© Découvrir nos formations

© Comment sinscrire
© Télécharger la plaquette
© Consulter notre FAQ

Etape 9. On écrit le titre, on rédige I'actualité

Accueil i Offre de formation

: = = =
H & O « (O] Al
Enregistrer Fermer sans i 2 o

BFermer ¥ enregistrer
Général Presse-papiers Caractére et paragraphe

-}
N
I
]
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 Plan du site % = @ Aide % VTabIeau de bord [ [ essai1

angue Francais (fr) 2 * Titre = Essai de Daniel

ltre (3 caractéres minimum ol = : »

= Sous-titre
18 Plan du site :

4 Accueil B
= ) + lllustration
@ @Espace Formations

= @A propos de nous Image Aucun fichier |Sélectionnez une image~ ‘ a
[ Evénements =
@Commem s'inscrire Alternative
LgTélécharger la plaquette
[}9 Consutlter notre FAQ
\g Espace adhérent

] iQToutes les actualités Entéte

] Lé Liens bas de page
'39 Plan du site

] |_g Réseaux sociaux

] |_§3 Formations
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=) essait * Contenu

Faire un nouvel article

Caractéres : 23 |

Ceci estun nouvel article

On peut aussi insérer tout type de lien hypertexte
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Fiche d’aide a la saisie : Ecrire une nouvelle actualité

E | o) 78 Animation Flash v =
=) @ vidéo externe v () Symbol

Tableau Image | Lien
v vg v EJFormul

. 4 |@) Lien vers une page du CMS
= [ actualitg €, Lien vers une page web externe

@ Lien vers une adresse e-mail

@ Lien vers un fichier a télécharger

s Lien vers un fichier partagé

Etape 10. 10/ On enregistre « Enregistrer & fermer »

Etape 11. 11/ On valide I'actualité a partir de I'icbne « Brouillon »

ST
- Broullon ©roposs

— J Archiver v
v A ¥ S
Proposition EVe
—
4 validation

FIED)

Fédération Interuniv
de I'Enseign

ACCUEIL ES

L’actualité va apparaitre sur le plan du site (le titre choisi donne son nom)
On le déplace vers « Toutes les actualités »
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dll
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@ La FIED organisatrice de la conférence annuelle
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